
การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆต้องเปนไปเพือประโยชน์ของทาง
ราชการโดยผู้ให้ยืมต้องคํานึง ถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืมด้วย 
ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที
กรมบัญชีกลาง   หรือ สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดทุกครั้ง
ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุ
ผลความจําเปนในการใช้พัสดุที่ยืมนั้นทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืม
แต่ละคราวไม่ควรเกิน 1 เดือน นับจากวันทียืมหรือระยะเวลา ที่สํานักงานตํารวจ
แห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้
โดยดําเนินการให้มี หลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดย
นําข้อ 2 มาใช้โดยอนุโลม 
กรณี พัสดุทียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืม
จัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป
นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เปนเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม เมื่อ
ครบกําหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ทีได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ยืม ติดตามทวงพัสดุทีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบ
กําหนด 

ติดต่อสอบถาม

แนวทางการยืมวัสดุ ครุภัณฑ์ 
ของสถานีตํารวจภูธรเมืองแพร่

92 ถ.เจริญเมือง ต.ในเวียง เมืองแพร่
แพร่ 54000.  โทร 054-511089 



ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของทางรา
ชการเปน ลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ
เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ กํากับการสถานีตํารวจภูธรเมืองแพร่ เพือ
พิจารณา อนุญาต/ไม่ อนุญาต 
เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ ให้กับผู้
ขอยืม ตามระเบียบที่เกียวข้อง 
ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจแห่งชา
ติกําหนด โดยเคร่งครัด 
เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหนาที่ราชการ ผู้ยืมต้องนํารถยนต์ ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้
ในสถานที่ที่ กําหนด 
ผู้ยืมต้องหมั่นทําความสะอาด และซ่อมบํารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสมาเสมอ เพือ
ให้รถยนต์ ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนาน และอยู ่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์
สามารถใช้การได้อย่างมี ประสิทธิภาพ 
ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีทีรถยนต์ของทางราชการสูญหายเพราะ
ความประมาท เลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อืนใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิด
ชดใช้ค่าสินไหมทดแทนความ สูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดขึนเพราะความผิด
ของบุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเปนผู้เรียกร้องค่า สินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสํานัก
งานตํารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึนเพราะความผิดของ ผู้ขับขีซึงมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้อง
รับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม
ให้นําระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีทีเกียวข้องกับกรณีดัง
กล่าวมาใช้ บังคับตามประกาศนีด้วย 
เมื่อผู้ยืมหมดความจําเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดํารงตําแหน่งที่อื่น 

       ให้ผู้ยืมนํา รถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าทีพัสดุ เพือดําเนินการตามจัดสรรให้กับ
       ข้าราชการตํารวจ ที่ย้ายมา ดํารงตําแหน่งแทนเพื่อยืมไปใช้ราชการตามระเบียบต่อไป

ติดต่อสอบถาม

แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 

92 ถ.เจริญเมือง ต.ในเวียง เมืองแพร่
แพร่ 54000.  โทร 054-511089 



ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปนของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก -
จ่าย อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอผู้ กํากับการสถานีตํารวจภูธรเมืองแพร่ เพื่อ
พิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต 
เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เกียวข้อง 
ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตาม
ระเบียบที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนดโดยเคร่งครัด 
เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการผู้ยืมต้องนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
ทาง ราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กําหนด 
ผู้ยืมต้องหมั่นทําความสะอาด และซ่อมบํารุงรักษาอาวุธปืนของทางราการอย่าง
สม่ำเสมอ เพื่อให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพ
เรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
เมื่อผู้ยืมหมดความจําเปนในการใช้ อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือ
โยกย้าย ไปดํารงตําแหนงที่อื่น ให้ ผู้ ยืมนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ
ส่งมอบให้ กับเจ้า หน้าที่พัสดุ เพื่อดําเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตํารวจ ที่ย้าย
มาดํารงตําแหน่งแทนเพื่อยืมไป ใช้ ในราชการตาม ระเบียบต่อไป           
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธป่นและเครื่องกระสุนปืนตาม
มาตรการ ในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืน และกระสุนปนคงคลังของทางราชการของ
สถานีตํารวจภูธรเมือง แพร่ โดยเคร่งครัด 

ติดต่อสอบถาม

แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ

92 ถ.เจริญเมือง ต.ในเวียง เมืองแพร่
แพร่ 54000.  โทร 054-511089 



ติดต่อสอบถาม

แนวทางการใช้ของบริจาค 

92 ถ.เจริญเมือง ต.ในเวียง เมืองแพร่
แพร่ 54000.  โทร 054-511089 

ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการรับบริจาคตามอํานาจหน้าที่ที่สํานัก
งานตํารวจแห่งชาติ กําหนดไว้ในคําสั่งสํานักงานตํารวจแห่ง
ชาติที่  669 / 2551  ลงวันที่ 30 กันยายน 2551  เรื่องกําหนด
ลักษณะและการมอบอํานาจหน้าที่การรับผิดชอบ 
ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงิน
แจ้งให้กองพลาธิการ เพื่อ เสนอสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ขอ
อนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
เมื่อสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ได้ อนุมัติรับบริจาคแล้วให้ 

       ผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรเมืองแพร่ จัดทําบัญชีคุมพัสดุตาม
       ระเบียบที่เกี่ยวของ 

การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้
ทรัพย์สินทางทางราชการโดย เคร่งครัด 


